CURRICULUM  VITAE

Informazioni personali
Cognome(i/)/Nome(i) | Nesta Franca
Indirizzo(i) | Viale della Stazione, 35 Terni
Telefono(i) | +39 0744 471224 Mobile +39 333 4135822
E-mail | francanesta@virgilio.it - franca.nesta@comune.tr.it

Cittadinanza Italiana

Data di nascita 18/12/1966

Sesso Femminile

Coordinatore Amministrativo, P. O. Biblioteca comalendi Terni e Archivio
storico c/o ex Municipalita (collabora nelle attevemministrative dell’ex u.o.
Gestione documentale, dove era coordinatore amtnatig)

Occupazione




Esperienza professionale

-Dal 1989 ad oggi frequenta Archivi Storici Eccleti@a e Pubblic
Amministrativi per motivi di studio e ricerche sidre.

-1992-B Fa parte della Societda Se.Ri. Bar S.n.c. di Eugeionio & C. ir
gualita di socio amministratore.

-1994 Pubblica, pro manoscritto, la trascrizionkodstatuto di Calvi del 155
"Lo Statuto della Terra di Calvi del 1553".

-1994 Pubblica, pro mano#tto, lo studio critico sullo Statuto, "Lo Statuth
Calvi nel XVI secolo e I'amministrazione di un Camewnell’Angién régime".

-19961999 Presta servizio alle dipendenze del Comur@adii dell'Umbria it
qualita di Vigile Urbano-Messo Comunale, V° q.don contratto a termine, |
un periodo totale di tre mesi.

-1996 Pubblica, pro manoscritto, lo studio "GlitiEeligiosi calvesi nel 1700".

-1996 Su richiesta dell’Archivista responsabile jgedin progetto di riordino
inventario dell'Archivio Diocesano di Narni.

-1997 Inizia la collaborazione alla rivist&l dCentro Studi Storici Terni

" Memoria Storica” con una pubblicazione,"Le doma#io Statuto di Calvi d
1553".

-1998 Studia la demografia storica di Calvi a partial 1650, poblicando, pr
manoscritto, " La popolazione calvese dal 1650786 ".

-1999 Collabora alla pubblicazione del Catalogo adetiostra documenta
"Castrum, communis, terra Carbij, documenti, lupghiemorie di una ter
antica”", per il Comune di Calvi, €gione dellUmbria e Soprintende
Archivistica per I'Umbria.

-1999 Collabora con il Comune di Calvi delllUmbrlke attivita culturali da es:
promosse.

-2000 Insegna materie letterarie nella Scuola M&dgdale B. Brin di Terni |
gualita di supplente (ex 7° cat.) per un mese.

-2000 Insegna materie letterarie nella Scuola M8thgale L. Lanzi di Stronco
in qualita di supplente (ex 7° cat.) per 10 giorni.

-2000 Viene assunta (ad Aprile) dal Comune di Tevon la qualifica ¢
Segretario Amministratb prestando servizio presso il Settore Promo:
Sociale e quindi (a Novembre) trasferita con ordinservizio presso I'Uffici
Archivio comunale.

-2001 Collabora alla pubblicazione "Cento anniidid&ci Umbri" ed. Petra.

-2001 Collabora alla pubblizaone "Legislazione suntuaria dal XIII al XVII se
In Umbria per la collana “Fondi e studi”. Pubblicaz Archivi di Stato.
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-2001 Le viene conferito l'incarico per attivita gistemazione e di prir
individuazione del materiale dell'archivio storicdel Comune di Cal
dell'Umbria.

-20012002 Svolge attivita di coordinatore presso I'Ufficensimento del
popolazione del Comune di Terni.

-2002 Pubblica "Chiese, monasteri e conventi déidanCalvi’. Ed. Comur
Calvi e Parrocchia di S. Maria Assunta in Calvi.

-2002 Redige "L'itinerario turistico cittadino™ débmune di Calvi.

-2002 Esegue la ricerca "La presenea lbifali a Montebuono (RI) e dintori
per il Consorzio Sistema Citta Territorio di Roma.

-2002 Viene invitata dalla trasmissione televisi&ereno Variabile” di Rai 2 «
illustrare le bellezze naturali ed artistiche deh@ine di Calvi.

-2002 Organizzada mostra storica documentaria presso I'archivionuwale
storico di Calvi "Editti e notificazioni".

-2002 Redige l'inventario del fondo archivistico r&to e di deposito d
Comune di Terni “Piani Regolatori della citta eirfi dal 1884 al 1943”.

- 20 Le viene conferito l'incarico da parte del ComuineCalvi della tenut
dell'archivio storico comunale e la formazione aebiblioteca civica i
collaborazione con I'Ufficio cultura dell'Ente.

- 2004 Pubblica il libro “S. Pancrazio Martire. Rao di Galvi del’'Umbria”, pe
il Comune e la Parrocchia di Calvi.

-2005 Redige l'inventario del fondo archivistico r&to e di deposito d
Comune di Terni “Sistemazione Piazza Vittorio Eoele poi Piazza de
Repubblica, dal 1923 al 1982".

-2006 Redige l'imentario del fondo archivistico storico e di deposde
Comune di Terni “Danni del Terremoto della cittaldrni dal 1977 al 1979”.

-2006 Risulta idonea nella selezione interna heli £ prova teorico Ppratice
per la progressione verticale dall@goria C alla categoria D 1, di cui al ba
Det. Dir. Gestione e Sviluppo Risorse Umane n. @1714/7/2003 nelle segue
Direzioni: Servizi culturali e sportivi; Servizi Bentrati; Gabinetto del Sindaco
Servizi di Comunicazione; Affari Generali; S&i Scolastici e Socia
Direzione Sviluppo Economic@lta Formazione, come in Det. Dir. Gestior
Sviluppo Risorse Umane n. 246 del 26/6/2006.

Comune di Terni — P.zza Ridolfi, 1 — 05100 Terni
Tel. 0744.5491 — www.comune.terni.it —comune.terni@postacert.umbria.it — PIVA 00175660554



-2007 Viene nominata coordinatore del gruppo latooi@e degli esperti per la
gestione documentale e la fascicolazione eletteooon disposizione del
Segretario Direttore Generale del Comune di Temoit. 14333/07.

-2007 Partecipa, in qualita di relatore, al comadel 18/12/2007 “Gestione
digitale dei processi di lavoro” con un intervedtd titolo” Processo digitale
delle Determinazioni Dirigenziali: strumenti di mrazione della performance”

-2007 Le viene conferito il coordinamento dell’'UficArchivio storico e c
deposito del Comune di Terni con nota prot. 222¥8620/12/2007;

-2008 Redige l'inventario del fondo archivistico storia di deposito d
Comune di Terni “Regolamenti comunali”

-2008 Le vengono riconosciute dal Collegio di Caazibne della Direzior
Provinciale del Lavoro di Terni, e quindaliAmministrazione Comunale
Terni, le mansioni superiori ed il relativo corms$fivo economico, cat. D1,

-2008 (23/12/08) Stipula il contratto di lavoro midiuale con il Comune
Terni, con il grado di inquadramento D1, a seguiioapprovazione ella
graduatoria di merito della selezione interna fieli e prova teorico/pratica p
la copertura di n. 9 posti di Coordinatore Ammirasto;

-2009 Frequenta il Master Universitario “FormazioBestione e Conservazic
di Archivi Digitali in ambito pubblico e privato’Anno Accademico 2008¢
presso I'Universitadi Macerata, su richiesta del’Amministrazione corale ¢
da essa finanziato.

-2010 Pubblica il libro “Universita Agraria Poggio di Otricoli” ed. Universi
Agraria di Poggio d’Otricoli in occasione del centenario della fondaz
dell’Ente.
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-2010 Insegna a vari gruppi di colleghi di tuttedDieezioni del Comune di Ter
la gestione documentale informatica nel corso apgpuente dedicato: *
Comune Digitale: nuovi diritti e nuovi strumentirpesittadini”.

-Dal 2010 a Gennaio 201&justa disposizione di servizio prot. 113950
28/6/2010 e coordinatore unico, non P.O. dellUnita OpematiGestion
Documentale, che comprende i settori: Archivio,t&eollo, Spedizione, Mes
Notificatori, Dematerializzazione, Casa Comunaldl® Pretorio (dal 2011 nc
piu della Segreteria) e Ricezione Posta (dal 2@tbpiu della Segreteria).

-Dal 2011 al 2016 insegna catechpsesso la Parrocchia di S. Maria Assun
Calvi del’'Umbria, su mandato vescovile.

-Dal 2011 € incaricata all'ufficio NUCRA con disppgine di servizio di
Direttore Generale e del Segretario Generale pitd64 del 9/52011. Incaric
confermato con disposizione del Segretario Gengnale 57339 del 17/201:
all'interno del NUCRAC.

-Dal 2013 é nominata referente amministrativo neglb&o del NOP (Nucle
Operativo per la Prevenzione della corruzione) mat. 95097del 27/6/2013.

-Dal 2016 presta attivita lavorativa part- time ga@ la Biblioteca Comunalbd
Terni

- Dal 2017 al 2018 frequenta Master di primo libello in Biblioteconomia
Organizzazione Archivistica presso I'Universiteetahtica G. Marconi.
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Istruzione e formazione

Comune di Terni — P.zza R
Tel. 0744.5491 — www.comune.

1980 Diploma in dattilografia presso la Scuola etnazional
Scheidegger;

1985 Maturita Scientifica presso il Liceo Sciemiifi“Renato Donatell
di Narni Scalo;

1988 Diploma in Informatica, linguaggio Basic, mes$a Scuola 3 F;

1993 Laurea in Filosofia presso I'Universita degfludi “La SapienZadi
Roma;

199293 Frequenza al corso biennale per la qualificaziarchivistic
della Scuola di Archivistica, Paleografia e Dipldioa presso I'Archiio
di Stato di Perugia;

1995 Partecipazional concorso per titoli ed esami per il conferinoedi
n. 5 posti di Segretario amministrativo indetto damune di Tern
classificandosi nella graduatoria di merito al pBSto;

1998 Partecipazional concorso per Vice Direttore di Biblioteca \
Q.F. indetto dal Comune di Terni, classificandosllah gaduatoria ¢
merito al 12° posto con punti 77,55/100;

1998 Ottiene, tramite esame, I'idoneita profesdmualla C.C.I1.A.A. pe
'esercizio dell'attivita di commercio al minuto fab. I-VI-VII e pel
l'attivita di “somministrazione di alimenti e bewder’;

2000 Partecipazione al corso di formazione per tholddl'accoglienz
nei luoghi di culto diocesani (108 ore) organizzatalla Direzion
Ufficio Cultura della Diocesi di Terni, Narni, Anial

2001 Partecipazione al seminario “Gli archivi catre d deposito deg
Enti pubblici territoriali dell’'Umbria” organizzatalalla Soprintenden
Archivistica per 'Umbria;

2001 Partecipazione al corso formativo della Scdolamministrazion
Pubblica Villa Umbra “ Il Nuovo Testo Unico deglnt Locali”

2003 Partecipazione al corso formativo della Scuola Padibblice
Amministrazione “Disciplina dell’accesso agli atnotifiche”;

idolfi, 1 205180 Ra|tecipazione al seminario organizzato da&tprintenden:
erniit —cogpehivisticaperditymbrdVAPHAE ' Gennaio 2004: priorattent, via. Le
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2006 Risulta idonea nella selezione interna peli & prova teorico
pratica per la progressione verticale dalla caiegOralla categoria D

di cui al bando Det. Dir. Gestione e Sviluppo RsgoUmane n277 de
14/7/2003 nelle seguenti Direzioni: Servizi cultum sportivi; Serviz
Decentrati; Gabinetto del Sinda&ervizi di Comunicazione; Affe
Generali; Servizi Scolastici e Sociali; Direziongil@po Economice
Alta Formazione, come in Det. D{&estione e Sviluppo Risorse Um
n. 246 del 26/6/2006.

2007 Partecipazione, in qualita di relatore, alvegmo organizzato c
Comune di Terni “Performance di qualitd” nell’antbitdel progett
laboratoriale “Percorsi di Qualita”, svolgendoehta: “Pra@esso digital
delle Determinazioni dirigenziali: strumenti di miazione dell
performance”;

2008 Partecipazione al seminario “per un’Amminaae di qualita.
piano nazionale per la diffusione di modelli ed rygpi al migliorament
continuo” orgaizzato dalla Scuola di Amministrazione Pubblicdla
Umbra, con la collaborazione del Formez e del Mancs per le Riform
e le Innovazioni nella Pubblica Amministrazione;

2009 Frequenza del Master Universitaribormazione, Gestione
Conservazione dArchivi Digitali in ambito pubblico e privato”, Am
Accademico 2008-09 presso I'Universita di Macerata.

2010 Conseguimento ddDiploma di Master di Primo Livello
“Formazione, Gestione e Conservazione di Archivgifali in ambitc
pubblico e privato”, conseguito presso I'Univergiiaviacerata.

2012 Frequenta il corso di formazione per Prepaissensi del D. Lg
81/08 e s.m.i (preposti per la sicurezza sui lualyavoro).

2012 Partecipazione al corso formatiViba notifica degli Atti dell:
Pubblica Amministrazione” organizzato dalla Scuoldmbra d
Amministrazione Pubblica

2013 Partecipazione al corso formativo “Archiviamoe conservazio
dei documenti informatici: normativa vigente, resjtii tecnologici
prime esperienze in Italiadrganizzato dalla Scuola Italiana di Pubt
Amministrazione di Assisi.

2013 Partecipazione al corso formativo “L’ammiragione digitale
organizzato dalla Scuola Umbra di Amministrazi®ubblica.
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2015 Frequenza al corso biennale in Teologia, azgato dalla Scuola
di Teologia della Diocesi di Terni-Narni-Amelia.

2016 Partecipazione al corso formativib grocedimento notificatoric
organizzato dalla Scuola Umbra di Amministrazi®ubblica.

2016 Partecipazione al corso formativo “BA digitale dopo la riform
del CAD: obblighi e scadenze” organizzato dalla dd&uUmbra d
Amministrazione Pubblica.

2017 Partecipazione al corso formativo per bibkati presso la Regio
dellUmbria “Forte chi legge”;

2017 Partecipazione agli ineti formativi per bibliotecari on line MLC
(Media library on line)

2017 Partecipazione al terzo anno formativo di dgial presso l'istitut
Diocesano di Terni

2018 Conseguimento del Diploma di Master di prifivello press
I'Universita telematica degli Studi Guglielmo Marg “Biblioteconomiz
e organizzazione archivistica (60 cfu).
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Titolo della qualifica

rilasciata - Laurea in Filosofia (vecchio ordinamento);

- Master di Primo Livello in Formazione, Gestione@onservazione di
Archivi Digitali in ambito pubblico e privato” (66fu);

- Master di primo livello in Biblioteconomia e Orgamazione
archivistica ( 60 cfu)

- Maturita Scientifica

Principali
tematiche/competenza Materie umanistiche, archivistica, biblioteconandiritto amministrativo,
professionali possedute gestione amministrativa

Madrelingua(e)
ltaliano

Altra(e) lingua(e) Inglese

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
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Ascolto Lettura Interazione| Produzione
orale orale

Inglese discreto discreto discreto discreto discreto

Capacita e competenze E’ in grado di relazionarsi con utenti/clienti,nmodo chiaro, preciso e

sociali | garbato, avendo acquisito esperienza sia neligtattommerciali, sia nella
gestione dello sportello al pubblico dell'ufficiochivio presso il quale ha
lavorato.

Nel coordinamento del personale € particolarmeitéata alle esigenze dei
colleghi; gestisce 'ambiente di lavoro in un dirsereno e collaborativo.

Capacita e competenze E’ in grado di organizzare autonomamente il lavolefinendo priorita e

organizzative | assumendo responsabilita acquisite tramite lerskivesperienze professionali
sopra elencate. Coordina gruppi di lavoro, semaministrativi, € promotrice
di varie iniziative, anche sperimentali/innovative.

Capacita e competenze | E’ in grado di utilizzare i diversi applicativi beacchetto Office, in particolar
informatiche modo Excel , Word, e Internet Explorer e altri mioth ricerca che utilizza
guotidianamente.

Altre capacita e | Pittura, ricerca storica, insegnamento, organizwezeventi culturali.
competenze

Patente| Automobilistica (patente B)
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